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Convergences

Qu’est-ce que Convergences ?

Il s’agit d’un dispositif sécurisé d’authentification unique de session et d’utilisateur pour
I’acceés aux applications en ligne du CIG petite couronne.

Ce systeme permet a des agents de votre collectivité ou établissement, en particulier a ceux
de votre direction des ressources humaines, de bénéficier d’un point d’accés centralisé pour
utiliser les services proposés par le CIG, et ce par le biais d’'une authentification unique.

La liste des applications concernées se trouve en annexe a la fin de ce document.

Pour accéder a tout ou partie de ces applications, tout utilisateur doit s’adresser a son référent
administrateur. Seuls les agents habilités a utiliser une application donnée peuvent étre
autorisés a y accéder. L'ouverture et la gestion des droits d’accés dans le dispositif
Convergences étant assurées par le référent administrateur.

Pourquoi étes-vous concerné par Convergences ?

En tant qu’agent d’une collectivité ou d’un établissement public affilié au CIG petite couronne,
vous avez acces a différentes applications informatiques que le centre de gestion met a votre
disposition (BIP, site Internet...).

Toutefois, le passage a un dispositif de gestion des identités et des accés plus simple, plus
sécurisé et respectueux du reglement général de la protection des données (RGPD), baptisé
Convergences, exige de la part des affiliés au CIG petite couronne de se conformer a de
nouvelles regles.

Le dispositif Convergences repose sur les « référents administrateurs » identifiés au sein des
collectivités ou des établissements publics. A noter que la fonction de référent administrateur
peut étre exercée sans qu’il soit besoin de posséder de connaissance informatique
particuliére.
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Quel est votre role en tant que référent administrateur ?

En tant que référent administrateur, vous avez la responsabilité de gérer, c’est-a-dire
d’accorder ou supprimer les acces individuels aux applications du CIG au sein de votre
structure.

Tout acces est réalisé par I'intermédiaire d’une authentification nominative, par tous moyens
sécurisés a la convenance du CIG petite couronne et dans le respect des exigences du
Reéglement général sur la protection des données (RGPD).

Cette authentification est strictement confidentielle et ne pourra en aucun cas étre
communiqué a des personnes extérieures.

Le référent administrateur doit centraliser les questions identifiées dans sa collectivité autour
du dispositif Convergences et en informer le correspondant CIG. Il est I'interlocuteur unique
du correspondant CIG.

Le cas échéant, la liste et les coordonnées des référents administrateurs des affiliés doivent
en premier lieu avoir été déclarées au CIG petite couronne. En cas d’oubli, il convient de
contacter le correspondant CIG a I'adresse correspondantCIG@cig929394.fr

A noter : Seuls les agents habilités a utiliser une application donnée peuvent é&tre autorisés a
y accéder.
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Connexion / Déconnexion au portail de Convergences

1. Jouvre un navigateur internet (Google Chrome, Microsoft Edge, Mozilla Firefox)

e’ Db #

2. Taper ou Copier / Coller I'adresse suivante :

https://auth.cig929394.fr

° [
Convergences c l
S Petite
CIG' PORTAIL D/AUTHENTIFICATION AUX SERVICES EN LIGNE DU CIG PETITE COURONNE Couronne

Veuillez yous authentifier
& idenif @
a O v
[oseamce] @

© Réinitialiser mon mot de passe | @8 Premiére Visite 7»

Lors de ma premiére visite, je clique sur le bouton « Premiere visite ? » et me laisse
guider par les instructions.

A noter que l'identifiant demandé est I'adresse e-mail professionnelle du référent
administrateur, préalablement communiquée au CIG.

Une fois le processus d’identification et de création de mot de passe réalisé :

3. Je saisis mon adresse e-mail si celle-ci n’est pas renseignée.
4. Je saisis le mot de passe que j'ai créé.
5. Jeclique sur le bouton « Se connecter ».

°
Convergences C|
: Petite
CJS' PORTAIL D’AUTHENTIFICATION AUX SERVICES EN LIGNE DU CIG PETITE COURONNE Couronne

os applicatior 23 Modifier votre mot de passe @] Déconnexior Connecté en tant que

Applications 1

AIA e BIP

6. J'accéde aux différentes applications autorisées pour mon profil par le CIG.
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Annuaire des identités et des acces (AlA)

Qu’est-ce que I'’Annuaire des identités et des acces (AIA) ?

L’Annuaire des identités et des accés (ou AlA) est I'interface d’utilisation du dispositif
Convergences, il permet la gestion (visualisation, création, modification, suppression) des
comptes utilisateurs selon le profil de I'agent.

W Gusde utibnateur

Mcewdat pacteliemant
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Quel est mon profil dans I’Annuaire des Identités et des Acces ?

- Référent Administrateur

Ce profil vous permet de gérer les comptes « Utilisateurs ». Vous pouvez ainsi référencer
facilement les utilisateurs de la collectivité/de I’établissement. Vous pouvez également
habiliter vos utilisateurs a une ou plusieurs applications informatiques du CIG petite
couronne.

En tant que référent administrateur Convergences, vous avez la possibilité de consulter
la liste de vos utilisateurs dans la collectivité/l’établissement.

A noter : vous devez informer le Correspondant CIG dans I’hypothése ol votre structure met fin
avotre role de référent administrateur. De méme, vous avez I’obligation de supprimer sans délai
les acces d’un utilisateur qui a quitté la structure.

Connexion / Déconnexion a I’Annuaire des Identités et des Acces
(AIA)

- Je me connecte a |'AlA via le portail Convergences

Je clique sur le carré Annuaire des Identités et des Accés depuis « Applications ».

Convergences
Cig' PORTAIL AUTHENTIFICATICN AUX SERVICES EN LIGNE DU CIG PETITE COURONNE

e  fi Deconnexio

Applications 1

AIA ° BIP
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- Je me déconnecte de I'AIA

Depuis n‘importe quelle fenétre de I’Annuaire, dans le bandeau de I'application...

Convergences cig

&% Créer un utilisateur o
8) éonnexon
& Utilisateurs ————
Annuaire des identités et des acceés
La gestion des comptes d'acces individuels et des
droits d’accés aux services en ligne du CIG petite
couronne.

B Stuctures

O  Applications

1. Je clique sur ma photo de profil en haut a droite.
2. Je sélectionne « Déconnexion ».

Voulez-vous vraiment vous déconnecter?

3. Je confirme mon souhait de me déconnecter.

4. Je suis de retour sur le portail des applications auxquelles je suis autorisé a me
connecter.

°
Convergences c .
- Petite
C‘s PORTAIL DAUTHENTIFICATION AUX SERVICES EN LIGNE DU CIG PETITE COURONNE Couronne

sl
Applications 1
AIA BIP P NET-CAP

Net Cotisation ey Site internet

Centre interdépartemental de gestion

de la petite couronne de la région d'lle-de-France
Accessibilité . Partiellement conforme

Bonne pratique

Dés lors que l'utilisateur n’a plus besoin d’accéder aux applications, il convient de se déconnecter
systématiquement par l'intermédiaire du bouton approprié, afin de contribuer a la sécurité
informatique du dispositif.
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Gestion des comptes

En tant que Référent administrateur :

Je référence un utilisateur appartenant a la structure dont je suis

référent désigné

Sur I’écran d’accueil de I'annuaire, je clique sur le bouton CREER UN UTILISATEUR...

= Convergences cig

Créer un utilsateur

o ® &
e
2
H

G alsater

e parvllement

contorme

1. Je saisis I'adresse e-mail de I'utilisateur.

Convergences cig

&+ Créerun utilisateur

& Utilisateurs

Bl Structures

B  Applications

M2 Guide utilisateur

Accessibilité: partiellement

conforme

@) seisir lemail de Uutilisateur

Champ obligatoire *

B pdresse mail”
@
VERIFIER U'ADRESSE MAIL o

o Saisir les informations de ['utilisateur

Affecter des roles

Optionnelle

e Récapitulatif des informations

e Création de |'utilisateur
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2. Jeclique sur Vérifier I'adresse mail

a. Aucun compte utilisateur n’existe avec cette adresse mail

Convergences

P . -
O o rifsrEn o Saisir 'email de l'utilisateur

:&  Utilisateurs Champ obligatoire *
 Adresse mail"

B2 Structures @ fr

8  Applications

13

b. Adresse mail déja existante dans AIA (cf. Cas des utilisateurs multi-structure)

Convergences

Sig

£ e isir " il de l'utili
&+ Créerunutilisateur o Saisir I'email de l'utilisateur

:&x  Utilisateurs Champ obligatoire *
& Adresse mail”
Bl Structures @
O  Applications
A @; existe déja dans la structure ¢

aisir les informations de corres.cig@gmail.com

Création de l'utilisateu

B Guide utilisateur

Accessibilité: partiellement

conforme

-/ collectivites /

3. Jeclique sur SUIVANT

V2024-10
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e ——  Salsirl'emailda tutlisatsur

[ Y ——

Champs obligatsires

ik i compte
PRECEDENT

4. Dans la section « Saisir les informations », je renseigne a minima les
champs obligatoires :

Les champs obligatoires sont indiqués avec un *

- (1) Nom de I'utilisateur. *
- (2) Prénom de I'utilisateur. *
- (3) Structure d’appartenance. *

[ Y ——

Champs obligatsires

B Datederi e aiond suconple a S

5. Jeclique sur Suivant :

V2024-10
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Convergences

- o «  Saisir 'email de l'utilisateur
=+  Créerun utilisateur B

&= Utilisateurs
+  Saisir les informations de @

B Structures
o Affecter des roles

O  Applications Optionnelle
o v
[] administrateur
o utilisateur o

3 et CAP Collectivités

PRECEDENT SUIVANT o

e Récapitulatif des infarmations

1. Je visualise la ou les applications dont je suis administrateur.

2. Je déploie le menu de I'application en cliquant sur la petite fleche prés du nom de
I"application.

3. Les différents roles s’affichent.

4, Je sélectionne le role que je veux attribuer a I'agent.

5. Je clique sur suivant.
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= Convergences

v Saisirle

20 Créerun utitisateur atiars de samansis

:
.
B Sructues
o &

Détals e a s des applications et des rles.

Roplctions B

aiF uliisate

estionmae th

6. Je visualise le récapitulatif des informations.

7. Jeclique sur Ajouter.

Convergences

P - ~  Saisir I'email de l'utilisateur
&+ Créerun utilisateur

:&x  Utilisateurs
+  Saisir les informations de @

B3 Structures
Affecter desroles
O  Applications

Optionnelle

~ Récapitulatif des informations

9 Création de l'utilisateur o

Corres CIG a bien été créé

Corres CIG a bien été affecté au rble utilisateur de I'application BIP

v
e

o +* Corres CIG a bien été affecté au rdle Gestionnaire CAP coll./EP de I'application Net CAP Collectivités
~ Corres CIG a bien £té affecté au rble net cotisation de 'application net-cotisation collectivités

N

Corres CIG a bien été affecté au rdle gestionnaire rh de 'application site internet collectivités

AJOUTER UN NOUVEL UTILISATEUR @

8. L'utilisateur est créé dans 'AlA.
9. Jevisualise les roles applicatifs qui lui ont été attribués.
10. Je peux déclencher I'ajout d’un nouvel utilisateur.

V2024-10
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Dés lors envoi automatique d’un mail d’information de la création d’un profil vers
I"utilisateur nouvellement crée

Avec : I'adresse mail enregistrée, I'identifiant et I'adresse du portail Convergences et
le mode opératoire pour initialiser le mot de passe.

[Portail des applications du CIG] Création de votre profil utilisateur

ne-pas-repondre@cig929394.fr

w A moi B

Eonjour .

Un compte permettant d'accéder 8 CONVERGENCES, portail des applications du CIG-Petite Couronne (BIP, NetCotisation, Net CAP, ...} vient d'étre
créé avec cette adresse mél | @ | et avec cet identifiant [ @c 1

Pour finaliser la création de votre compte, merci de vous rendre a I'adresse hitps //auth cig929394 fr et de cliquer sur « Premiére Visite » afin d'initialiser

voire mot de passe a l'aide de l'identifiant ci-joint.

Ce message a été généré autematiquament. Merci de ne pas y répondre.

Avis de confidentialité

Le contenu de ce message ainsi que du ou des fichiers qui y sont joints est strictement confidentiel et destiné exclusivement a son ou sa destinataire.
Sivous n'étes pas celte personne, nous attirons voire attention sur le fait qu'il est strictement interdit de copier, de faire suivre ou d'utiliser les
informations contenues dans ce courriel.

Sivous l'avez recu par erreur, nous vous remercions de nous le faire savoir.

14
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Sur I"écran d’accueil de I'annuaire, je clique sur le bouton UTILISATEURS...

othor d'acch:

Annuaire des identités et des accés

droits d'accds

- 28
CROCRUN UTILISATEURS

UTILSATEUR /

5] o

STRUCTURES APPUCATIONS

1. Par default, les utilisateurs déja enregistrés ne sont pas affichés
2. Sije souhaite les visualiser, je clique sur Charger tous les utilisateurs
3. Pour créer un nouveau compte, je clique sur Ajouter

2+ Créerun utilisateur

s [ ——
Ba  Structures

—_— (3] (> L]

Dans la fenétre « Ajout d’'un nouvel utilisateur », je renseigne a minima les

champs obligatoires :

- Nom de l'utilisateur.*

- Prénom de l'utilisateur.*

- Adresse e-mail de l'utilisateur.*
- Structure d’appartenance.*

Je clique sur « Ajouter ».

Ajout d'un nouvel utilisateur

Les champs obligatolres sont indiqués avee *

° -

06000

ANNULER

Les champs obligatoires sont indiqués avec un *

Le nouvel utilisateur est ajouté dans la Structure (Direction / Service) souhaitée.

V2024-10
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Je modifie les informations d’un utilisateur de ma collectivité/mon
établissement

Dans le menu « Utilisateurs »

Je recherche I'agent dont je veux modifier les informations.

1. Soit par la recherche par critéres

Convergences cig

& Crierum utilisatzur % Racherchar o
i T S ——r——

2. Soit apres avoir cliquer sur CHARGER TOUS LES UTILISATEURS en parcourant
la liste

= Convergences cig

0O ® ¢ X

3. Soit par le filtre, une fois que la liste des utilisateurs a été chargée.
4. Une fois trouvé, je clique sur le nom de 'agent.

5. Lafiche de I'agent s’ouvre.

16
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Convergences cig

Applications et Rales

Bitaile do 1 fisto dos applicatians ot doc rilos

6. Je peux modifier ses informations, en cliquant sur le bouton

Editer Vutilisateur

Les champs obligataires sont indiqués avec *

B veroultlage ducompte 1D & Réinitialisation mot depasse I

7. Je clique sur le bouton « ENREGISTRER » dés que j'ai modifié les informations.

A noter
Dans le cas ou la situation de l'utilisateur évolue, impliquant la nécessité de changer son
adresse e-mail, la procédure sera la suivante :

e Création d’une nouvelle fiche pour cet utilisateur avec la nouvelle adresse e-mail, puis
attribution a nouveau des habilitations applicatives.

e Suppression obligatoire de I'ancienne fiche utilisateur avec I'ancienne adresse e-mail.

17
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J'habilite un utilisateur sur une application du CIG

Sur I’écran d’accueil de I’Annuaire, je clique sur le bouton APPLICATIONS

= Convergences cig

o ® § »
]
3

1. Jevisualise la ou les applications dont je suis référent.

2. Je déploie le menu de I'application en cliquant sur la petite fleche prés du nom de
I"application.

3. Les différents roles s’affichent.

4. Je sélectionne le réle que je veux attribuer a I'agent.

5. Apres avoir cliqué sur CHARGER TOUS LES UTILISATEURS Je peux visualiser les agents

qui ont déja ce role.
6. Je clique sur le bouton « Affecter ».

Convergences cig

(= B = B = B = [ =
5
1
!

7. Jerecherche I'agent en saisissant au moins 3 caractéres.

V2024-10
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Affecter un ou plusieurs utilisateur(s) au role utilisateur de l'application crm

2 Rachercher

X

Veullaz saisir au moins & caractires pour effectuer u

ANNULER

8. Je sélectionne I'agent.

Affecter un ou plusieurs utili au role

simp

223 Utilisateurs (1)

Y Filtrer

Détails de La liste des membres

simple agent

(-1

9. lJe clique sur « AFFECTER »

L'agent est désormais habilité a accéder a I'application depuis le portail Convergences.

19
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Je réaffecte ou je supprime une habilitation a un utilisateur sur
une application du CIG

Dans le menu « APPLICATIONS » de I’Annuaire,

onvergences cig Brcamvcme, i

Ditails de La liste des merbres

V2024-10

Je sélectionne I'application.

Je sélectionne le role dans I'application choisie.

Je clique sur CHARGER TOUS LES UTLISATEURS

Je retrouve I'agent a supprimer via le filtre.

Ou je parcours la liste d’agent

Je sélectionne la ligne de I'agent.

Je clique sur les 3 points en bout de ligne.

Je sélectionne I'option « désaffecter le membre sélectionné » dans le menu.

O N U R WDNPRE

Désaffecter le membre sélectionné appartenant au réle utilisateur de 'application octime ?

ANNULER DESAFFECTER

Je clique sur DESAFFECTER pour confirmer la désaffectation du role applicatif
pour I'agent sélectionné

Le pop-up informatif ci-dessous devrait apparaitre dans le coin inférieur droit

Le membre avec l'identifiant

o/ | pisegmagmmmm | abien été

supprimé

9. Ou je sélectionne 'option « Réaffecter le membre a un autre role »
20
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Réaffecter le membre 3 un autre réle

o

administrateur

utilisateur @

10. Je sélectionne le réle que je veux attribuer a I'agent.

11. Je clique sur REAFFECTER pour confirmer I'affectation d’un autre role
applicatif pour I'agent sélectionné

Le pop-up informatif ci-dessous devrait apparaitre dans le coin inférieur droit

Le membre avec l'identifiant

V a bien été

déplacé

21



Je supprime le compte d’un agent utilisateur

Depuis le menu « Utilisateurs »,

Je recherche I'agent que je souhaite supprimer.

1. Soit par la recherche par critéres

Convergences cig

& Crierum utilisatzur % Racherchar o
ilisatenrs i

2. Soit apreés avoir cliqué sur CHARGER TOUS LES UTILISATEURS en parcourant la
liste

= Convergences cig

-
. ==
=] ¥ o
odealts o urs

O

o

(

C

© Q@

C

o

(w}

C

a

3. Soit par le filtre, une fois que la liste des utilisateurs a été chargée.

4. Une fois trouvé, Je sélectionne la ligne du compte de I'agent que je veux
supprimer

22
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Convergences cig

¢ Créerun utilisatenr

- E = S

RSNl ~cvre | cwascenTousLesunusaEuRs B
B Stucures

O Applications Ts - > 3
Détalls de La liste des wiilisateurs
-] Rrrsir ma Structure d sopanenance Actioms
= - - - e@
o

5. Surla droite de cette ligne, je clique sur les 3 points

6. Jecligue sur « Supprimer 'utilisateur ».

Supprimer définitivement l'utilisateur ?

7

ANNULER SUPPRIMER

7. Je confirme la suppression de I'utilisateur.

8. Le pop-up informatif ci-dessous devrait apparaitre dans le coin inférieur droit

'utilisateur avec l'identifiant

V a bien é&té

supprimé

23
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Depuis le menu « Structures »,

1. Je charge la liste des Utilisateurs pour pouvoir trouver |'utilisateur a supprimer
2. Soit via le filtre de recherche
3. Soit via le Détails de la liste des membres

4. Une fois trouvé, Je sélectionne la ligne du compte de I'agent que je veux supprimer

= Convergences cig

2+ Créerunutilisateur v :3] B =
& Utilisat
B Stuctures
O Applications L ] ]
OLONT.
282 Membresi2) § 'CHARCER TOUS LES UTILISATEURS 0
ve
e Détails de la liste des membres

5. Sur la droite de cette ligne, je clique sur les 3 points

6. Je clique sur Supprimer l'utilisateur sélectionné

V2024-10
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Je réalise une extraction sous format Excel

- De laliste de tous les utilisateurs.

Dans le menu « Utilisateurs »,

1. Jeclique sur l'icone :

2. Je sélectionne « Exporter ».
3. Un fichier Excel des données est enregistré dans le répertoire
« Téléchargement » de mon ordinateur sous format .CSV

- De la liste des utilisateurs par Structure

Dans le menu « Structures »,

= Bienvenue.
2+ Créerun utilisateur Y Filtrer E Mom de la structure: B Nom long de la str
DirGG RH AGREH DirGc RH AGRH

& Utilisateurs
v  AgentsduCIG 'I= Chemin de la structure ;

i3 Structures »  Direction pénérale cig-pc / agents / DirG RH AGRH

O  Applications »  DIRGASIOP m
b DirG FCSAS
2% Membres(a) & CHARGER TOUS LES UTILISATEURS

Exporter
b Assistance GRH aux collectiv... T Filtrer ‘

w  DirG RHAGRH

b Carrigre Rémunération Tem... W -upprimer les utilis

Emploi Recrutement Forma...

BB Guide utilisateur listes de Diffusion Détails de la liste des membres

Je sélectionne la Structure dont je veux la liste des utilisateurs
Je clique sur Iicone @
Je sélectionne « Exporter ».

Un fichier Excel des données est enregistré dans le répertoire
« Téléchargement » de mon ordinateur sous format .CSV

BwoN e
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- De laliste des utilisateurs par réle applicatif

Dans le menu « Applications »,

&+ Créerun utilisateur Y Filtrer 2, Nomduréle:
agent
& Utilisateurs
> NetCAPCIG B Description :
Ba  Structures »  Net CAP Collectivités Role applicatif des agents du site internet pour le CIG PC

O  Applications v siteinternet cig 182 Membres (320) 3 AFFECTER | CHARGER TOUS LES UTILISATEURS

administrateur

Y Filtrer B Eoorter ir320
agent —_—
- f - es séle - e
. = -
representant syndical
D Nom rreum wrman wuutiure u apparee13NCE

1. Je sélectionne le réle de I'application dont je veux la liste des utilisateurs

2. Jeclique surlicéne @

3. Je sélectionne « Exporter ».
4. Un fichier Excel des données est enregistré dans le répertoire
« Téléchargement » de mon ordinateur sous format .CSV
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Cas des utilisateurs « multi-établissements »

Définition :

Un utilisateur dit « multi-établissements » est un agent qui doit accéder a une
application du CIG a la fois pour le compte d’une structure principale (ex :
mairie) et d’une structure administrativement attachée (ex : CCAS de la
mairie).

-> Ceci concernera NetCotisation, le site internet du CIG (contenus restreints)
et d’autresapplications du CIG a venir.

Description des options possibles :

Soit un utilisateur Jean Dupont, agent d’une mairie devant utiliser un service
du CIG pour le compte de la commune et celui du CCAS.

Option1:

Jean Dupont possede deux adresses électroniques spécifiques, respectivement
pour la mairie et son CCAS : il suffit de lui créer un compte dans chaque
structure avec I'adresse e-mail correspondante, qui servira d’identifiant sur le
portail Convergences.

Option 2 :

Jean Dupont possede une unique adresse e-mail jean-dupont@mairie.fr :
apres création de son compte pour la mairie, il convient de lui créer un second
compte pour la structure CCAS avec cette unique adresse mail. Le systéeme
géneérera alors automatiquement, un identifiant CCAS de la forme jean-
dupont@mairie.fr-1.

Mode opératoire :

Quel que soit I'utilisateur devant s’authentifier au titre d’'un établissement rattaché
administrativement a un établissement principal, le référent administrateur doit
obligatoirement créer pour lui-méme, ou tout utilisateur en ayant besoin, un nouvel
identifiant de connexion nominatif.

Ceci correspond a un référencement supplémentaire dans I’Annuaire des identités et des
acces.
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Les étapes sont les suivantes :

-Se rendre sur la page « Ajout d’un nouvel utilisateur » (cf. chapitre « Je référence un
utilisateur appartenant a la structure dont je suis référent désigné »),

Guide de I'Utilisateur

En tant qu’agent de la collectivité/de I’établissement figurant dans I'annuaire des identités
et des acces...

I” Bienvenue, Wonder WOMAN S _

8,
-

UTILISATEURS

Je visualise mon profil

Pour visualiser mon profil, je clique sur I'image en haut a droite de la fenétre et je
sélectionne « Profil » dans le menu qui s’affiche.

Bienvenue, Wonder WOMAN & _

2 Profil

5]  Déconnexion
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La fenétre de visualisation suivante s’affiche. Elle reprend les données enregistrées ainsi que
les différents droits possédés sur les différentes applications informatiques du CIG.

Convergences cig

Wonder WOMAN
s Utilisateurs

) nom: ) Prénom:

WOMAN ‘Wonder

B 1dentiiant

Wnrderwamanigyoprmail.com Wenderwamangynpmail.oom

Applications at Ralas

VIR D Haj-les Rnses

& 4 1-
Détails de la liste des applications ot des riles

Applications Rbles

Het CAR Collectivités Gestionnaire CAP coll /FF

Kl Cuide utilisateur

Accessibilig: pardellement

confonme

Je change ma photo de profil

Pour changer ma photo, sur la fenétre de son profil, je clique sur le bouton EDITER

Editer l'utilisateur

Dans la fenétre qui s’affiche, je clique sur « Ajouter une photo » Les champs sbligatolees sont ndiqués avec

e Noueransphors (@)

ANNULER

Je sélectionne la photo souhaitée sur mon ordinateur, puis je clique sur « Ouvrir »

La photo s’est mise a jour, je clique sur le bouton « Enregistrer »

Editer |'utilisateur
Les champs obligatoires sont indiqués avec

Champs optionnels

£ Modifier |3 phato
=

ANNULER ENREGISTRER

En haut a droite de la fenétre principale, la photo de mon profil s’est mise a jour a coté de
mon nom et prénom.
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Bienvenue, Wonder WOMAN (—é
%,

V2024-10
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J'accede aux fiches des agents utilisateurs de ma collectivité ou
de mon établissement figurant dans I’'annuaire en tant que référent

Sur la fenétre principale de I’Annuaire, je clique sur I'icéne Utilisateur.

= Convergences

; . Bienvenue, Wonder WOMAN ,é‘
= '

& Utilisateurs

M Guide utilisateur

Accessibilité: partiellement

confarme

J'accede a la liste de tous les agents utilisateurs qui figurent dans I'annuaire.

¥ fv- ’ s e g W0 - >
Ot ot by Lo et bee NG steners

-— — Sl et .

- - ——— W W — . — —

- - | — W W — - -

- - — | e— —— - — - -

— -— g — - — —

 om— - - — —— e —

- - — —— - — - -

-— — ———— - — - —

- - — o — - — - -

- - s - -—— - -

- ———— T —— - — -

[N
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288 s () 3

Detmia Ge L it Ben s st

B Gulde vilatew

Sur cet écran, je peux :
1 — Filtrer la liste des agents

2 — Rechercher un agent selon différents critéres.

Q Rechercher X - A —
 bom comsiet
S Nom (=] m
& Adresse mai B Structure d'appartenance © identifiant applicatif
L t & Sery

Al détal B

Une fois 'utilisateur souhaité trouvé, je peux cliquer sur son nom pour accéder aux
informations qui le concernent.

Convergences cig

= & Wonder WOMAN
s Ulilisateurs

O tomconpie © o
<
Wonder WOMAN WOMAN
© prénom B icentivant
Vionder Wondervoman@yopmail.com Wonderwoman@yopmail.com
i st

cig-pe/ collectivites / Test_DOPPI/ L'Haj-les Roses
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Contacts
Question relative au dispositif Convergences et a son utilisation (incluant la déclaration d’un

correspondantCIG@cig929394.fr

Question relative a la réglementation en matiére de protection des données a caractere
personnel (loi du 6 janvier 1978 modifiée et Reglement Général sur la Protection des données
n°2016/679) : dpo@cig929394.fr

nouveau référent administrateur ou la demande de suppression d’un référent administrateur) :

V2024-10
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mailto:correspondantCIG@cig929394.fr
mailto:dpo@cig929394.fr

Annexe

Liste des applications concernées

e le logiciel Net-Cotisations,

¢ la banque d’informations statutaires pour la gestion du personnel territorial BIP,
e le site internet www.cig929394.fr (contenus restreints),

e lelogiciel Net-CAP

o |e logiciel Net-PI

e le logiciel Net-RA
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